
ENVOIE TON CV À RH@GROUPERPF.COM

AS-TU CE QU’IL FAUT ? 

1 833-536-5453  |  groupeRPF.com

À DISCUTER SELON
EXPÉRIENCE

SAYABEC

36H SEMAINE

DESCRIPTION DU POSTE

AU SERVICE DE TA CARRIÈRE

POSTULE DÈS MAINTENANT

ADJOINT(E)
ADMINISTRATIF(TIVE)
(COMPTABILITÉ)

Supporter le département comptabilité et finances en réalisant diverses
tâches reliées à la facturation, aux comptes payables, à la préparation de
la paie, etc.
Réaliser l’entrée de données au système comptable
Créer, préparer et mettre à jour des tableaux de suivis, des documents
Effectuer des numérisations, photocopies et le classement de documents
Toutes autres tâches connexes.

DEP en comptabilité ou domaine connexe
Détenir de 1 à 2 ans d’expérience en comptabilité
Bonne connaissance du cycle comptable
Bonne aisance avec la suite Ms Office 
Connaissance du domaine de la construction 
Expérience en préparation de paie CCQ (un atout majeur)
Détenir un permis de conduire valide (déplacements occasionnels)
Excellente capacité d’adaptation et d’apprentissage, rigueur et précision,
être structuré.e et ordonné.e 
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